…平成20年度スポット･パソコン教室について（案2）…

地域向け公開スポット･パソコン教室と、パソコン同好会を毎週水曜日午後に開催する。
パソコン同好会は会員からの質疑検討会、会員が得意とする作品の披露、はがきや画像編集等季節のテーマ、インターネット関連のプログラム勉強会等を行うものとする。途中で実態をみながら運用を変えることも行う。輪講形式でお互いに発表しあうことも有益であろう。運用は幾つかのグループに分かれて行っても構わない。

スポット･パソコン教室の受講希望者は、自分用のネットワークに接続可能なパソコンを持参して受講できる方とする。
今年度からは教科書CD-ROMは頒布しません。ウェブページによる教科書のみになります。
スポット･パソコン教室、従来の方式を若干手直しして、次の要点に注力します。
(1) 単なる手順説明ではなく、その操作の意味を理解させるような説明をする。
(2) 受講者は講座の予習を事前に行い、教室ではそれらの質疑解説と規定の演習を行います。
　　講師独自の教材を使用する場合は、教材は蓄積して進化させたいので必ず提出、収録することを守ってください。
(3) 時間不足で履修がおくれる受講生には、習得した会員・受講生がサポートを行う。(ﾎｰﾑﾙｰﾑ制も検討)

Windows XP(受講者があればVista)の操作、有益なインターネットの安全な使い方、画像関連ではデジカメ講座、Office 2003（受講者があれば2007 Microsoft Office特有な操作を追加）を対象にした講座に構成します。同じジャンルのテーマを複数、小区分にて行います。
なお、教室ではテーマの講座のみを行い私語はご遠慮ください。たぶんそんな余裕はないと思いますので質問がある方は毎回2時限に行うパソコン同好会で対応します。

[更新履歴]
3月11日
討議意見を反映させた
１、講座概要（網掛け箇所を優先）
（　）：サポート役
	月　日
	分野別履修目標
	履修を促す項目
	担当
	備考

	５月７日
	●設備と教材の使い方
教室設備に自分のパソコンを接続、使用できることを確認する。
[めあて]
・出来るだけｼｽﾃﾑ環境を統一する。

・教材を使用して自習可能にする。
	・電源コンセント取扱
・LAN接続取扱
・コンピュータ命名
・ｻﾎﾟｰﾄﾍﾟｰｼﾞの閲覧方法
・学習教材の保存方法
・Office教材の取扱方法
・Adobe Readerの操作方法
・ﾌﾟﾘﾝﾀｰｾｯﾄｱｯﾌﾟ(希望者のみ)
・質問の仕方
	(木部)
	↓広報４月号に掲載

次の作業は会員が手分けして行う。

①ﾌﾟﾘﾝﾀﾄﾞﾗｲﾊﾞｰｲﾝｽﾄｰﾙ

②必要なｱｯﾌﾟﾃﾞｰﾄ

③ﾂｰﾙﾊﾞｰの統一

	５月14日

↓

５月21日
	Windows XP(Vista)　準備～操作
[めあて]

・基本設定を行う
・合理的な設定を行う習慣をつける
・画面の使い方
・Windows XP操作方法

(Windows Vista操作方法)
	・システムのプロパティ
・時刻を合わせる
・ﾀｽｸﾏﾈｰｼﾞｬｰ操作の習得
・電源設定操作の習得
・ｽﾀｰﾄﾒﾆｭｰ操作の習得
・ﾏｳｽとｷｰﾎﾞｰﾄﾞ(ｼｮｰﾄｶｯﾄｷｰ)
・ﾌｫﾙﾀﾞｰとﾌｧｲﾙ操作でﾀｽｸﾊﾟﾈﾙ使用

・ｺﾝﾄﾛｰﾙﾊﾟﾈﾙ操作の習得
	(木部)
	必要に応じて「設備と教材の使い方」を補講する
新規受講者向、演習追加

	５月28日↓

６月４日
	MS-IME2003(MS IME)日本語入力練習
[めあて]

・文字入力の準備
・操作方法を習熟
・トラブルからの脱出
	・MS-IME動向を知る
・IMEﾂｰﾙﾊﾞｰと操作
・入力変換演習（初級、中級）
・国語力をつける
	谷口

(石井)
	新規受講者向、演習追加
(チラシ、お知らせ)

	６月11日
	Word 2003で暑中見舞はがきをつくる
[めあて]
・書中見舞いはがき紙面の作成
・はがきの印刷
	・オートシェイプ描画

・演習1 [自由課題はがき]

	田尻
(川端)
	

	月　日
	分野別履修目標
	履修を促す項目
	担当
	備考

	６月18日↓

６月25日
	Windows XPの活用
[めあて]

・ﾌｧｲﾙ階層構造を理解する
・ﾕｰｻﾞｰｱｶｳﾝﾄを安全にする
・音源の操作を活用する
・光ﾃﾞｨｽｸ書込み
	・家族で1台のﾊﾟｿｺﾝを使用する
・ﾌｧｲﾙの関連付け
・圧縮操作(ZIP)

・解凍操作(ZIP,CAB,LZH)
・録音、IP電話(Skype)体験
・CD/DVD書込み操作の習得
	佐藤

(木部)
	

	７月２日

↓

７月９日
	ｲﾝﾀｰﾈｯﾄの実際(操作)
[めあて]
・ｲﾝﾀｰﾈｯﾄの仕組みを理解する
・ﾈｯﾄﾜｰｸ操作概要
・Internet Explorer７(IE7)
・OutlookExpress６(OE6)
	・ｲﾝﾀｰﾈｯﾄｵﾌﾟｼｮﾝ設定
・IE7ﾂｰﾙﾊﾞｰ操作の習得
・OE6操作の習得
	(佐藤)
	

	７月16日↓

７月23日
	ｲﾝﾀｰﾈｯﾄの実際(応用)
[めあて]
・インターネット検索
・サービスを活用する
・ウェブページを探す
	・乗換案内、計算、探し物
・翻訳、ﾌｧｲﾙ託送ｻｰﾋﾞｽ
・お気に入り、ﾌｨｰﾄﾞ、履歴活用
・[あるある大事典]を見る
・Skype　体験
	(木部)
	

	７月30日
	ｲﾝﾀｰﾈｯﾄの安全
[めあて]
・危険なWindowsの仕組みを認識する
・自己責任を理解する
・画面を読む習慣をつける
・セキュリティシステムの理解
・安全にﾒｰﾙを使う
	・自分のｾｷｭﾘﾃｨ意識を確認する
・ﾈｯﾄﾜｰｸとﾊﾟｿｺﾝのｾｷｭﾘﾃｨ設定
・ｾｷｭﾘﾃｨｿﾌﾄの選択ﾎﾟｲﾝﾄ
・情報ﾊﾞｰ、ﾌﾞﾛｯｸ機能
・HTMLﾒｰﾙの危険性
・ｽﾊﾟﾑﾒｰﾙ対策
・ｳｪﾌﾞﾒｰﾙの利点
	(佐藤)
	

	８月20日↓

８月27日
	デジカメ講座
[めあて]
・撮影時の留意点
・画像転送
・画像の改善
・写真の整理
	・デジタルカメラの特徴
・撮影時に気を付けること
・画像転送方法
・写真に一括して名前を付ける
・画像管理ソフト体験「Picasa2」
	石井
(木部)
	

	月　日
	分野別履修目標
	履修を促す項目
	担当
	備考

	９月３日
	●設備と教材の使い方(未受講者向け)
教室設備に自分のパソコンを接続、使用できることを確認する。

なお、前期に時間不足で出来なかった設定を個別にお手伝いします。
[めあて]
・後期講座の概要説明
・出来るだけｼｽﾃﾑ環境を統一する。

・教材を使用して自習可能にする。
	・電源コンセント取扱
・LAN接続取扱
・コンピュータ命名
・ｻﾎﾟｰﾄﾍﾟｰｼﾞの閲覧方法
・学習教材の保存方法
・Office教材の取扱方法
・Adobe Readerの操作方法
・ﾌﾟﾘﾝﾀｰｾｯﾄｱｯﾌﾟ(希望者のみ)
・質問の仕方
	(木部)
	↓広報８月号に掲載

次の作業は会員が手分けして行う。

①ﾌﾟﾘﾝﾀﾄﾞﾗｲﾊﾞｰｲﾝｽﾄｰﾙ

②必要なｱｯﾌﾟﾃﾞｰﾄ

③ﾂｰﾙﾊﾞｰの統一

	９月10日

↓

９月17日
	Excel 2003の入口
[めあて]
・使用前準備
・操作方法
・書式編集
・印刷
	・表計算のきまり
・困った時に確認する設定
・セルの書式編集演習
・印刷プレビューの印刷演習

・統計データの活用
	繁永
	新規受講者向、演習追加

	９月24日

↓

10月１日
	Excel 2003演習
[めあて]
・シートの編集
・ブックの編集
	・データ入力演習
・演算子、関数を使う
・参照を習得する
・シート間リンクを習得する
・グラフ作成演習
・作表総合
	棚田
(繁永)
	教材全体を活用

	10月８日

↓

10月15日
	Excel 2003演習
[めあて]
・関数を使う
・文字列操作
・エクセル描画
	・駅伝集計表の編集
・「あなたのIT度」シート内容
・文字列の編集を体験する
・エクセル描画の特徴体験
	棚田
(繁永)
	教材全体を活用

	月　日
	分野別履修目標
	履修を促す項目
	担当
	備考

	10月22日

↓

10月29日
	Word 2003の入口
[めあて]
・使用前準備
・操作方法
・段落と書式編集

・履修目標を決める
	・設定箇所を理解する
・演習1 [募集案内]
・演習2 [お茶の効用]
・演習3 [文字列練習ｼｰﾄ１]
・演習4 [女性の品格]

・演習5 [ラベル]
	池尾
(木部)
	Word基礎知識を中心に
学習する

	11月５日
	Word 2003演習
[めあて]
・ｵﾌﾞｼﾞｪｸﾄの挿入
・ｵｰﾄｼｪｲﾌﾟ、作表等
	・演習1 [秋の豊後路をたずねて]

・演習2 [体育祭ポスター]
編集とポスター印刷
	谷口
(柳田)
	ポスターはＡ１サイズに印刷したい。

	11月12日
	Word 2003で年賀状をつくる
[めあて]
・年賀状はがき紙面の作成
・はがきの印刷
	・演習1 [テンプレートはがき]
・演習2 [自由課題はがき]
	田尻
(石井)
	参考：暑中見舞はがき


	11月19日

↓

11月26日
	Excel&Word2003演習
[めあて]
・住所録ﾃﾞｰﾀ―ﾍﾞｰｽ
・はがき宛名ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄ
・はがき宛名印刷
	・Excel住所録の作り方
・住所⇔郵便番号変換
・はがき宛名テンプレート
・（柔軟な）宛名印刷
	小林
(木部)
	

	12月３日

↓

12月10日
	画像編集演習
[めあて]
・ｸﾘｯﾌﾟｱｰﾄ編集
・画像編集
・統合画像ソフト入門
　[IrfanView]、「Picasa2」
・[額プチ]で飾る
	・Officeの画像編集
・写りがイマイチの写真対策
・IrfanView活用
写真の整理(名前、サイズ等)

画面キャプチャー

[額プチ]との連携
・MS Picture Managerを使う
	柳田
(川端)
	時間に余裕があれば、

｢デジカメ講座｣の補講として「Picasa2」を行う。


２、各講座の所要時間
各回１時間を目標に実技演習を行い、質疑応答に30分程度をあてる。
以　上
スポットパソコン教室カリキュラム　　木部 義寿
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